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Objectifs

Conception de formulaires a partir d'Adobe Acrobat en relation ou pas avec une Base de Données. Mettre en place
une gestion de flux de corrections a partir de PDF.

Participants

Tout utilisateur de I'outil Acrobat Pro.

Prérequis

Bonne connaissance d'Acrobat pro.

Pédagogie

La pédagogie est basée sur le principe de la dynamique de groupe avec alternance d'apports théoriques, de phases
de réflexion collectives et individuelles, d'exercices, d'études de cas et de mises en situations observées. Formation /
Action participative et interactive : les participants sont acteurs de leur formation notamment lors des mises en

situation car ils s'appuient sur leurs connaissances, les expériences et mettront en ceuvre les nouveaux outils
présentés au cours de la session.

Remarques
Certification

Profil de l'intervenant

Consultant-formateur expert. Suivi des compétences techniques et pédagogiques assuré par nos services.

Moyens techniques

Encadrement complet des stagiaires durant la formation. Espace d’accueil, configuration technique des salles et
matériel pédagogique dédié pour les formations en centre. Remise d’'une documentation pédagogique papier ou
numérique a échéance de la formation.

Méthodes d'évaluation des acquis

Un contact téléphonique est systématiquement établi avec le stagiaire ou la personne chargée de son inscription afin
de définir le positionnement. Si besoin, un questionnaire est adressé pour valider les prérequis en correspondance et
obtenir toute précision nécessaire permettant I'adaptation de I'action. Durant la formation, des exercices individuels
et collectifs sont proposés pour évaluer et valider les acquis du stagiaire. La feuille d’émargement signée par demi-
journée ainsi que I'évaluation des acquis sont adressées avec la facture.

Programme

Modification des Documents PDF

Regroupement de plusieurs documents dans un méme PDF
Remplacement de pages dans un document PDF
Fractionnement d'un document
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Exportation de PDF aux formats Microsoft Office

Conversion ou exportation de fichiers PDF vers d’autres formats de fichier

Révisions et commentaires
Ajout de notes et d'autres types d'annotation

Protection des fichiers PDF

Protection des fichiers PDF avec des droits

Gestion des droits de protection

Sélection d’'une méthode de protection pour les fichiers PDF
Certification d’un fichier PDF

Les différentes Certifications et leurs significations

Signature, envoi et gestion de fichiers PDF
Envoi et suivi de documents en ligne

Envoi pour signature électronique
Apposition de plusieurs signatures sur un seul document

Gestion des documents envoyés pour signature
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