Jour 1

Personnalisez
+ Le ruban (onglets, groupes et commandes)
+ La barre d'outils Accés rapide
+ Création d'onglets

Module dispensé Acquis validés

Créez et utilisez une base de données excel
« Utiliser les nouveaux outils de "tableaux"
» Utiliser une liste déroulante pour controler la saisie

Intégrer la ligne de totaux
+ Le gestionnaire de nom
* Importer ou lier des données externes a un classeur Excel

Module dispensé Acquis validés

Perfectionnez vous dans l'utilisation des formules complexes

+ Les fonctions STATISTIQUES (MOYENNE, NB, MAX, MIN,
MEDIANE,...)

+ Les fonctions DATE

+ Les fonctions LOGIQUES (S|, ET, OU) et de RECHERCHE
(RECHERCHEV, INDEX)

+ Les fonctions de chaines de caractéres (GAUCHE, STXT, CHERCHE,
NBCAR,...)

Module dispensé Acquis validés



Jour 2

Créez vos tableaux croisés dynamiques
+ Création des tableaux croisés dynamiques
+ Les champs et éléments calculés
+ Les graphiques croisés dynamiques
» Les segments
+ Les chronologies

Module dispensé Acquis validés

Enregistrez, partagez, publiez
* Le pack de compatibilité et |'activation du vérificateur de
compatibilité
» Convertir les anciens documents
 Le partage
» Convertir aux formats PDF

Module non dispensé

Découvrez les macros enregistrées
» Enregistrer une macro
+ Ajouter un bouton de lancement

Module non dispensé



