Jour 1

Apprenez les regles d'une bonne présentation
« Les regles de typographie et de présentation
* Les écueils a éviter

Module dispensé Acquis validés

Créez des masques de diapositive
* Le principe des masques
+ Les dispositions
* Les espaces réservés

En-téte et Pieds de page
* Les thémes

Insérer des boutons de navigation
+ Diapositives de zoom

Module dispensé Acquis validés

Améliorez vos présentations
+ Insertion d'images
+ Création et insertion de tableaux
+ Création de graphiques
+ Création de SmartArt
+ Insertion de média (Audio, vidéo)
+ Enregistrement a |'écran

Module dispensé Acquis validés



Animez vos présentations pour plus de dynamisme
» Les effets de transition
« Utiliser des jeux d'animations
+ Les options d'effet

Module dispensé Acquis validés

Les modes d'affichage
« Mode Normal
« Mode Plan
* Mode Trieuse de diapos
* Mode Diaporama

Module dispensé Acquis validés

Présentation
» Présentation du diaporama
» Diffusion du diaporama
 Impression de la présentation

Module dispensé Acquis validés



